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In wenigen Minuten eine Veranstaltung in den Online-
Kalender der Naturfreunde-Homepage eintragen - so geht’s 

(Kurzversion): 
 

Voraussetzung: Zugang zum Intranet (Mitgliedsausweis!) 

Schritt für Schritt: 

• Um einen Zugang zum Intranet zu erhalten, gehst du auf die Startseite und klickst rechts 
unten auf den Login Button. Hier kannst du ein neues Benutzerkonto erstellen. 
 

 
 

• Sobald dein Benutzerkonto freigeschalten wurde, kannst du dich unter selbigem Login 
anmelden. Hierfür Benutzername und Passwort bereithalten. 

 

• Nach erfolgreichem Einloggen landest du auf der Startseite des Intranets.  
Klicke jetzt rechts oben www.naturfreunde.de an, um zum Redaktionssystem zu kommen:  
 

 
 

•  Jetzt erscheint ein grüner Balken mit verschiedenen Optionen. Klicken wir oben links auf 
"Inhalt" öffnet sich ein Register und wir wählen "Inhalt hinzufügen". 
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• Auch wenn das Eingabeformular auf den ersten Blick mächtig aussieht, gibt es nur wenige 
Pflichtfelder, die ausgefüllt werden müssen: Titel, Terminkategorie (nur eine möglich), 
Datum, ein Anmeldekontakt und die Zuordnungen (dann erscheint es auf entsprechenden 
Portalseiten und Seiten der jeweiligen Ortsgruppen bzw. Häuser). 
 

• Aber bedenke: Je genauer du die Termine beschreibst, desto attraktiver sind sie für 
diejenigen, die du zum Mitmachen einladen möchtest und desto leichter werden sie über 
die Freitextsuche auf www.naturfreunde.de und auch externe Suchmaschinen gefunden. 
 

• Nach den Eintragungen klicke auf „Vorschau“ 
 

 
 

• Du erhältst eine kurze Vorschau Deiner Eintragungen, so wie es auf der Homepage zu sehen 
sein wird.  Wenn Du Bilder hast, die gut zu Deiner Veranstaltung passen, kannst Du sie jetzt 
hochladen: 
 

 
 
 
Klicke zunächst auf „Bild. Unter „Bild erstellen“ kannst Du auf ein gespeichertes Bild 
zugreifen und es hochladen. 
 
Nachdem Du ein oder mehrere Bilder hochgeladen hast, klicke einfach auf „Speichern“ und 
schon ist Dein Termin online! 
 

 


